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Comptable polyvalente
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Un savoir faire et une 
expérience de trente années 

en comptabilité
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 Maitrise approfondie  des techniques et normes comptables 
et fiscales françaises

 Rigueur dans l’organisation des tâches à réaliser
 Gestion des priorités et respect des délais
 Esprit d’analyse et vision constructive
 Connaissance des logiciels : 

- Comptables et fiscaux : EBP, ISA compta, Ciel compta, Sage 
compta et gestion Com, SAP, Optim’is, Agiris 
- Bureautiques : Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Gmail



Des missions-sur-mesure

 Rythme et durée des interventions flexibles (jour, 
semaine, mois)

 En présentiel ou en distanciel
 En autonomie ou intégrée à vos équipes
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Contexte :
 Surcroit de travail
 Accompagnement court ou long terme
 Développement ou lancement d’activité
 Remplacement congés maladie/maternité
 Période de transition



Des missions sur-mesure
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Travaux comptables :
 Préparation des pièces comptables pour l’expert 

comptable
 Facturation et relances clients
 Paiement des fournisseurs, salariés…
 Lettrage et pointage des comptes clients et 

fournisseurs
 Contrôle des flux de trésorerie (recettes /dépenses)
 Rapprochements bancaires
 Calcul et déclaration de TVA



Des missions sur-mesure
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Travaux administratifs:
 Déclarations et démarches Internet
 Courrier et gestion de messagerie
 Réponses appels d’offres
 Relations banques, assurances…

Travaux juridiques : SARL- SAS
 Création de société
 AG ordinaire/extraordinaire
 Rédaction des statuts
 Démarches Infogreffe, annonce légale… 



Références clients 1/2
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 INTERVALS : mission de prestations administratives
Cabinet d'ingénierie spécialisé dans la maitrise d'œuvre - Colombes

 GEA CONSEIL : mission de prestations comptables
Cabinet d’expertise comptable - Levallois Perret

 HAPPY MUSIC FACTORY : mission de prestations administratives
Ecole de musique – Chatou

 CABINET GERING : mission de prestations administratives
Architecte – Paris 16
 USC : mission de prestations comptables
Association multisport - Carrières-sur-Seine



Références clients 2/2
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 OFFICE NOTARIAL BRUSSOLO : mission de prestations comptables
Maître Laetitia Brussolo – Notaire – Le Vésinet

 INSTITUT LAUGIER: mission de prestations comptables
Centre de formation – Paris 17ème

 GBR CRIMINALISTIQUE : mission de prestations comptables
Fournisseur d'équipement et de produits d'investigations criminelles
- Carrières-sur-Seine



Contact et tarification 
06 87 04 18 81    
sylvie.lorho78@gmail.com
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